COMISSAO ELEITORAL FEDERAL - CEF

MANUAL DO MESARIO 2020

ELEIC OES

2020

O futuro da engenharia, agronomia e geociéncias esta em suas maos.

CONFEA  CREA ) MUTUA

Conselho Federal de Engenharia | Conselhos Regios de Engen

Neste exercicio de 2020 ocorrerdo Eleicoes Gerais do Sistema Confea/Crea ¢
Mutua, para os cargos de Presidentes do Confea e dos Creas, Conselheiros Federais
(BA, TO, MA, PR e RS) e Diretores Gerais ¢ Administrativos das Caixas de
Assisténcia dos Profissionais dos Creas, cujo pleito ocorrerd em 15 de julho de 2020,
conforme Calendario Eleitoral aprovado pela Decisdo Plenaria n°® PL-1880/2019 e

alterado pela Decisao Plenaria n° PL-0535/2020.

Baseado na Resolucio n° 1.114, de 26 de abril de 2019 — Regulamento Eleitoral
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PROCEDIMENTOS - MESAS ELEITORAIS

MEDIDAS PREVENTIVAS AO NOVO CORONAVIRUS

As medidas a seguir deverdo ser adotadas pelos mesarios durante a realizacdo das
Elei¢des Gerais 2020 do Sistema Confea/Crea e Mutua, conforme determinam as Deliberagdes CEF

n°® 57/2020 e n° 130/2020:

- Uso obrigatdrio de méscaras e protetores faciais, pelos mesarios durante todo o periodo em que
estiverem no local de votagdo, cobrindo totalmente boca e nariz, sendo bem ajustadas ao rosto, sem

deixar espagos nas laterais;

- Uso obrigatorio de luvas descartaveis pelos mesarios durante todo o periodo de votagao,

compreendido da organizacdo da sala de votagdo até o término da apuracdo de votos;
- Distribuicdo de luvas de plastico descartaveis aos eleitores no ingresso do recinto de votagao;

- Promover a higieniza¢do das maos dos eleitores com alcool gel 70% quando do ingresso na sala

de votacao;
- Organizar a sala de vota¢do de modo a:
a) Manter o distanciamento de, no minimo, 1 (um) metro entre os membros da mesa eleitoral;

b) Demarcar no chdo o local em que o eleitor aguardard, com distdncia minima de 2 metros,

em caso de fila de espera;

¢) Demarcar no chao a distancia minima de 1 (um) metro, entre 0 membro da mesa eleitoral e

o eleitor;

- Promover a higienizacdo com alcool 70% de todo material utilizado pelo eleitor, como por

exemplo canetas e cabine de votagdo, ao término de cada voto;
- Manter o ambiente de votagao arejado;

- Promover a frequente higienizacdo com dalcool 70% de locais acessiveis as maos, como por
exemplo, maganetas de portas, mesa da cabine de votagdo, mesa dos trabalhos dos mesarios, e
teclados de computadores, se for o caso, preferencialmente, com toalhas de papel descartaveis apds

a limpeza,;
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- Fixar no ambiente de votagdo, o material orientativo, disponibilizado pelas Comissodes Eleitorais

Regionais, com atitudes preventivas ao novo coronavirus (SARS-CoV-2); e

- Adotar os meios necessarios para evitar aglomeragdes.

VOTACAO

As mesas devem ser compostas, obrigatoriamente, por um presidente, um secretario, um
mesario € um suplente. O presidente da mesa, obrigatoriamente, deve ser profissional registrado no

Sistema Confea/Crea.

Os demais membros da mesa podem ser funciondrios do Crea, inclusive os que nao
sejam profissionais registrados no Sistema Confea/Crea, desde que ocupantes do quadro efetivo do

Regional, sendo proibida a utiliza¢do de estagiarios, terceirizados e cargos de livre provimento.

As competéncias da Mesa Eleitoral estdo descritas no art. 55, do Regulamento Eleitoral:

Art. 55. Compete a Mesa Eleitoral:

I - receber e organizar o material necessario ao processo de votagao;

II - rubricar as cédulas oficiais;

III - receber os votos dos eleitores;

IV - decidir imediatamente todas as dificuldades ou duvidas que ocorrerem;

V - manter a ordem no recinto de votacéo;

VI - comunicar a CER as ocorréncias cuja solugdo dela dependerem;

VII - apurar os votos, em caso de votacdo manual em cédula de papel;

VIII - julgar as impugnagdes de urna e/ou de voto, em caso de votacdo manual em cédula
de papel;

IX - elaborar a ata da elei¢do e o mapa de apuracdo, consignando todos os fatos relevantes
ocorridos durante a votagao;

X - remeter todos os documentos, fisicos ou eletronicos, ¢ papéis utilizados durante a
votac@o a CER juntamente com o resultado da votagdo; e

XI - todos os demais atos necessarios ao regular andamento da votacao.

r 14

O secretario ¢ responsavel pela localizagdio do nome do eleitor na relagdo dos
profissionais aptos a votar, pela lavratura da ata da votagdo e outros atos que se fagcam necessarios
no decorrer da votagdo a critério do presidente da Mesa Eleitorais. O presidente € responsavel pelo
bom andamento da votacdo e pela liberacdo da urna para o voto, bem como pelos procedimentos

oficiais de abertura ¢ encerramento da votagdo, além de coordenar todos os trabalhos.
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A estrutura do local de votacdo deve ser montada de forma que as cabines fiquem
viradas apenas para o eleitor, possibilitando que os mesarios possam observar o eleitor no momento

da votagdo, sem, contudo, ver o seu voto, que ¢ secreto.
I - DA ABERTURA DA VOTACAO

1. O recebimento dos votos comecara as 8h (oito horas) e terminara as 19h (dezenove horas), sem

interrupcao ¢ observado o horario local.

2. Os membros da Mesa Eleitoral devem estar no local de votagao antes das 8h do dia da eleigao

para preparar o local de votagdo, conferindo todo o material recebido da CER;

3. O presidente faz a verificagdo da montagem da estrutura do local de votacao, coloca a urna no

local determinado e aguarda o horario de abertura da votagao;

4. Antes de iniciar a votagdo, o presidente da mesa confirma que a urna se encontra vazia na
presenca dos fiscais dos candidatos, presentes no momento, e, na sequéncia, lacra a urna. E

necessario aguardar até as 8h para o inicio da votagdo; e

5. Os mesarios, caso sejam eleitores, votam na mesa em que atuarem, desde que tenham constado

previamente na relagdo de profissionais aptos a votar naquela mesa.
IT1 - DA IDENTIFICACAO DO ELEITOR

1. O eleitor se dirigird a mesa Eleitoral e entregard o documento de identificagdo com foto e valido

em todo o territorio nacional:

Documentos aceitos para comprovacao de identidade:
RG

CNH

Passaporte

Carteira de Trabalho

Carteira funcional expedida por 6rgdo publico

Carteira de identidade expedida por 6rgao fiscalizador do exercicio da profissao;
Certificado de Dispensa de Incorporagdo ("Certificado de Reservista")
Inclusive os digitais:

Carteira Nacional de Habilitagdo Eletronica (CNH-¢)

Documento Nacional de Identidade (DNI)

Titulo de Eleitor eletronico (e-Titulo)

Documentos que NAO poderao ser aceitos para comprovacao de identidade:
Crachas

Carteirinha de estudante
Certiddo de nascimento ou casamento
Titulo de eleitor no modelo convencional
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2. O secretario da Mesa Eleitoral verificard se o nome do eleitor consta da relagdo dos profissionais

aptos a votar;

3. Se o0 nome do eleitor constar da relagdo dos profissionais aptos a votar, o secretario da Mesa deve
confirmar o CPF e o nome do eleitor com o documento de identificacdo apresentado, preenchendo o

campo especifico do CPF, caso ndo conste essa informagao da relagdo; e

4. Na hipodtese de o nome do eleitor ndo constar na relacdo dos profissionais aptos a votar, o voto
somente serda tomado em separado se o eleitor ndo constar em nenhuma outra relacdo de

profissionais aptos a votar na circunscri¢do do Crea (vide o capitulo proprio do voto em separado).
III - DO ATO DE VOTAR
1. Apos a identificagdo, o eleitor assina o Caderno de Votacao, tendo seu documento retido;

2. O presidente e o secretario rubricam o verso da cédula eleitoral, e posteriormente a entregam ao
eleitor, ja dobrada, e encaminham o eleitor a cabine de votagdo, onde realizara o preenchimento do

voto;

3. O eleitor dirige-se a cabine eleitoral, preenche a cédula de votacdo e dobra a mesma, seguindo as
orientacdes das dobraduras, deixando visiveis as assinaturas do presidente da mesa e do secretario,

depositando a cédula na urna;

4. Os mesarios devem verificar visualmente, antes de o eleitor depositar a cédula na urna, se ela

corresponde a cédula fornecida e, posteriormente, se a cédula foi depositada na urna; e
5. O presidente devolve o documento de identificacdo ao eleitor.
IV — DO ENCERRAMENTO DA VOTACAO

1. O recebimento dos votos terminard as 19h, e apds este horario, havendo eleitores presentes que
ndo tenham votado, o presidente da mesa distribuira senhas, ¢ a votacdo continuard na ordem

numérica das senhas;
2. A partir deste horario, o voto serd permitido apenas aos portadores de senha;

3. Terminada a votagdo, o presidente da mesa declara o encerramento dos trabalhos, lacra a urna e

assina o lacre junto com o secretario;
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4. Em seguida, o presidente inutiliza os espacos de assinaturas em branco, na presen¢a dos demais
membros, encerrando a relagdo dos profissionais aptos a votar com a sua assinatura, do secretario e

dos fiscais presentes, e deposita a relagdo no envelope para remessa de documentos a CER; e

5. O presidente da mesa lavra a Ata da Elei¢do, no modelo fornecido pela Comissdo Eleitoral

Federal, e a deposita no envelope para remessa de documentos a CER.

VOTO EM SEPARADO

Os eleitores somente poderdo votar nas urnas em que estiverem previamente
cadastrados, em listagens fechadas, ressalvados os casos de voto em separado previstos no

Regulamento Eleitoral.

Nao é permitido o voto em transito, que se caracteriza pela possibilidade de o eleitor

votar em qualquer urna no territério da circunscricio do Crea.

Nos termos do regulamento eleitoral, o voto em separado se trata de uma
excepcionalidade e SOMENTE ¢ permitido, em urna especifica, na ocorréncia de alguma das trés

situagoes listadas abaixo:

e Se o nome do eleitor ndo constar da relagdo dos profissionais aptos a votar da respectiva

mesa_eleitoral. Nesse caso, deve a mesa, obrigatoriamente, antes de tomar o voto em
separado, verificar se o eleitor ndo esté inserido na listagem de aptos a votar de outra mesa. Na
impossibilidade desta verifica¢do, o voto ndo deve ser colhido, salvo se o eleitor comprovar a

sua adimpléncia até 15 de junho de 2020;

¢ Em caso de duvida sobre a identidade do eleitor, hipotese na qual o presidente da mesa devera

exigir outro documento ao eleitor e anotar a ocorréncia em ata, tomando o voto em separado

apenas se persistir a divida; e

e Se uma Mesa Eleitoral prevista ndo se instalar, situagdo na qual os eleitores a ela

pertencentes votardo em qualquer outra Mesa Eleitoral obrigatdria na circunscri¢ao do Crea

(sede do Crea, Inspetorias ou escritorios e representacdes locais do Crea).
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As urnas de voto em separado somente serdo instaladas em locais de votacao obrigatorios.
Assim, caso ndo se trate de mesa para este fim, cabera ao mesario informar ao eleitor o local de

votagdo adequado para registrar seu voto.

Os membros da Mesa Eleitoral que tomarem o voto em separado fora das hipdteses
previstas neste artigo estardo sujeitos as penalidades do Codigo de Etica Profissional, sem prejuizo

das sang¢des civis, penais ¢ administrativas.

O presidente da mesa devera informar ao eleitor que votar em separado sobre a
possibilidade de instauracdo de processo €tico, se constatada a hipotese de voto indevido, nos termos
do art. 117, do Regulamento Eleitoral, pelo qual “quem, de qualquer forma, contribuir para a
ocorréncia de fraude ou descumprimento deste Regulamento Eleitoral, estara sujeito as penalidades

do Codigo de Etica Profissional, sem prejuizo das sangdes civis, penais e administrativas”.
I- DA VOTACAO EM SEPARADO

1. Se for o caso de voto em separado, o secretario da Mesa Eleitoral preenchera os dados do eleitor
na lista de presenca para voto em separado, colhera a assinatura do eleitor na folha de presenca para

voto em separado e anotard a ocorréncia na ata da eleigao;
2. O eleitor assina a lista de presenga para voto em separado, para comprovar a sua presenca;

3. O presidente entrega ao eleitor um envelope para deposito da cédula eleitoral, que devera ser

lacrado pelo proprio eleitor, apds o voto, sem qualquer identificagao;

4. O presidente escreve em um outro envelope o nome completo do eleitor e o motivo do voto em

separado, que devera ser assinado pelo proprio eleitor;

5. O eleitor deve inserir o envelope lacrado com a cédula eleitoral no envelope identificado,

lacrando-o em seguida, para depdsito na urna especifica de votos em separado;

6. Apds o encerramento dos trabalhos de votacdo, os mesarios deverdo conferir se todos os nomes
constantes da lista de eleitores em separado foram anotados também na ata da elei¢do, com as

respectivas justificativas para cada voto em separado; e

7. A apuragao dos votos em separado sera realizada somente na sede principal do Crea na capital do
Estado, devendo as Mesas Eleitorais lacrarem a urna de voto em separado, encaminhando-a a CER,

juntamente com a lista de eleitores em separado.
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PROCEDIMENTOS PARA APURACAO DOS VOTOS

A apuragdo dos votos tera inicio imediatamente apos o encerramento da eleigdo e ndo

sera interrompida até sua conclusao.

I. A Mesa Eleitoral, antes de abrir a urna, verificara se hd algum indicio de violagdo ou
irregularidade, oportunidade na qual os candidatos ou fiscais presentes poderao impugna-la (vide o

capitulo proprio para impugnagao);

2. Considerada regular, a urna serd aberta pela Mesa Eleitoral, que verificara se o numero de
cédulas oficiais corresponde ao de votantes. A ndo coincidéncia entre o nimero de votantes e o de
cédulas oficiais encontradas na urna nao constituira motivo de nulidade da votagdo na Mesa

Eleitoral, desde que ndo resulte de fraude comprovada;

3. As cédulas oficiais, a medida em que forem sendo abertas, serdo examinadas e lidas em voz alta

por um dos membros da Mesa Eleitoral, computando-se os votos imediatamente;

4. Nos votos nulos ou em branco, serdo apostas as expressdes "nulo" ou "em branco",

imediatamente apos sua identificacdo; e

5. Encerrada a apuragdo, a Mesa Eleitoral elaborard a ata da eleicdo e o mapa de apuracio,
remetendo todos os documentos, fisicos ou eletronicos, e papéis utilizados durante a votagdo a

CER.

DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS DE URNAS E/OU VOTOS

1. Impugnacio da urna

A impugnacdo da urna podera ser suscitada por candidatos ou fiscais até 0 momento de
sua abertura e serd decidida de plano pela Mesa Eleitoral, cabendo recurso imediato a CER, por

escrito, de forma fundamentada.

Havendo recurso, a Mesa Eleitoral separard a urna, lacrada, e a encaminhara
acompanhada de todo o material de votagdo juntamente com as razdes do recurso a CER para

apreciagao e, se for o caso, apuragao.
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2. Impugnacio de voto

A impugnacao de voto podera ser suscitada por candidatos ou fiscais a medida que
forem sendo apurados e sera decidida de plano pela Mesa Eleitoral, cabendo recurso imediato a

CER, por escrito, de forma fundamentada.

Havendo recurso, a Mesa Eleitoral separara a cédula e a encaminhara acompanhada de
todo o material de votagdo juntamente com as razdes do recurso a CER para apreciacao e, se for o

caso, apuracao.

A impugnacdo de voto apresentada apds o término da apuracdo dos votos sera

considerada extemporanea.

NULIDADES

1. Serio nulas as cédulas:
a) que nao corresponderem ao modelo oficial;
b) que ndo estiverem rubricadas pela Mesa Eleitoral; ou
¢) que contiverem expressoes, frases ou sinais que possam identificar o voto.
2. Serao nulos os votos:
a) quando forem assinalados os nomes de dois ou mais candidatos para o mesmo cargo; ou

b) quando a assinalagdo estiver colocada fora do quadrilatero proprio, desde que torne
duvidosa a manifestacdao da vontade do eleitor.

3. Enulaa votacao na Mesa Eleitoral:

a) quando feita perante Mesa Eleitoral instalada em contrariedade aos requisitos
estabelecidos neste Regulamento Eleitoral;

b) quando preterida formalidade essencial do sigilo do voto; ou

¢) quando ndo houver coincidéncia entre o nimero de votantes e o de cédulas oficiais
encontradas na urna, resultante de fraude comprovada.

4. E anulavel a votacio na Mesa Eleitoral:

a) quando houver extravio de documento reputado essencial;
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b) quando for negado ou softrer restricao o direito de fiscalizar, e o fato constar da ata ou
de protesto interposto, por escrito, no momento;

¢) quando votar eleitor inscrito em outra Mesa Eleitoral ou alguém com falsa identidade
em lugar do eleitor chamado;

d) quando realizada em dia, hora, ou local diferentes do designado ou encerrada antes do
horario previsto; ou

e) quando viciada de falsidade, fraude ou coagao.

A nulidade de qualquer ato, ndo decretada de oficio pela Mesa Eleitoral, s6 podera ser
arguida quando de sua pratica, ndo mais podendo ser alegada, salvo se a arguicdo se basear em
motivo superveniente. As Mesas Eleitorais deverdo atender sempre aos fins e resultados do

Regulamento Eleitoral, abstendo-se de pronunciar nulidades sem demonstragdo de prejuizos.

FISCAIS

A Mesa Eleitoral devera fornecer ao candidato interessado em indicar fiscal, o
formulario préoprio para esta finalidade, e de posse dos dados, preenchera e entregara a credencial

para o fiscal que acompanhara o processo de votagdo e apuracao.

A Mesa Eleitoral deverad registrar na ata da elei¢do, as indicagdes de fiscais, com o
nome completo e o niamero do registro profissional do fiscal indicado, devendo ser registrados
também os horarios de chegada e saida dos fiscais bem como todos os fatos relevantes ocorridos

com relagdo a fiscalizagao.

Os Mesarios deverdo exigir dos fiscais a utilizagdo da credencial visivel e poderdo
solicitar a saida do recinto de votacdo daqueles fiscais que nao estejam cumprindo as disposi¢des da

Resolugdo n® 1.114, de 2019 ¢ determinacoes da CEF.

O Mesério que de alguma forma impedir, obstar, embaragar ou dificultar a atuagdo de
fiscal regularmente indicado nos termos da presente deliberacdo e da Resolugdo n°® 1.114, de 2019,
estara sujeito as penalidades do Codigo de Etica Profissional, se for o caso, sem prejuizo das

sangoes civis, penais e administrativas.

Os fiscais presentes ao final dos trabalhos deverdo assinar a ata da elei¢do juntamente

com os Mesarios.
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